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上傳論文前。事前準備

2

✓ 各學期開學前2週為論文上傳高峰期，請自行評估時程，預留

充分時間處理論文。

✓ 如已通過口試，但因出國交換或實習等情形須延後至其他學期

畢業，可先上傳論文，惟須於實際畢業學期方可繳交紙本論文。

✓ 上傳至論文系統上的電子檔案，請將推薦書、審定書掃描後連

同全文檔一併上傳，順序為先「推薦書」後「審定書」。

（位置：書名頁-推薦書-審定書-中英文摘要）

✓ 學位考試、論文格式及離校相關問題請洽教務處註冊組。

https://registra.site.nthu.edu.tw/p/404-1211-5155.php


<路徑>博碩士論文庫系統

圖書館首頁
圖書館服務
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上傳前請先閱讀
提交學位論文之步驟

學位論文提交入口
指導教授審核學位論
文入口



博碩士論文系統

準備好
上傳論文

上傳前請先閱讀
確認相關文件

審核通過後
仍欲修改
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登入-圖書館帳密
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路徑：論文上傳-使用者登入

關於帳號密碼
請參考網頁上
說明

若輸入錯誤超過三次，將被鎖定一段時間
建議使用「忘記密碼」取得新密碼後登入



首次登入-請求許可

6

同意授權
首次登入請選擇「授權/Authorize」



上傳6步驟

7

步驟一：研究生確認學位資料

步驟二：研究生建立書目檔及上傳全文

步驟三：研究生確認論文公開時間和簽名

步驟四：指導教授審核

步驟五：圖書館檢核研究生建檔的資料

步驟六：研究生列印紙本繳交文件



步驟一：研究生確認學位資料

8

學位論文系統內
研究生資料不可異動
此為校務資訊系統學位考試平台自動帶入

研究生將資料送出至學位考試平台
審核後，若需修改個人資料，請洽
系辦公室與註冊組。



步驟一：研究生確認學位資料

請確認4個欄位內
資訊是否正確

1.研究生資料
2.論文基本資料
3.指導教授
4.口試委員

9



步驟一：研究生確認學位資料

確認正確
前往下一步
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步驟二：研究生建立書目檔及上傳全文
研究生自填項目

Email請務必填寫正確

以便收取
審核通知信
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步驟二：研究生建立書目檔及上傳全文
選擇全文檔PDF-上傳後，瀏覽檔案並檢查浮水印，按下「暫存」

選擇全文檔PDF
並上傳

1

確認檔案後
按下「暫存」

3

上傳完後
點選「瀏覽檔案」
下載後確認文件

是否已有浮水印及保全

2

• PDF檔是通過口試後修改之最終版本
• 須含指導教授推薦書和考試委員審定書
• 不用加浮水印和保全
• 確認所有特殊字型嵌入
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下載後

重新開啟檢查檔案

自行檢查

浮水印和保全



確認「瀏覽檔案並檢查浮水
印,確認正確，前往步驟三」

請選擇前往下一步

步驟二：研究生建立書目檔及上傳全文
選擇全文檔PDF-上傳後「儲存」-全部資料建檔完成後可「前往下一步」

4
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步驟三：確認論文公開時間與簽名

關於論文公開時間與授權
請先行溝通取得共識

此部分建議
請先與指導教授討論…

15



經與指導教授討論後

由指導教授填寫公開日期，
並上傳延後公開所需之佐證文件

由研究生填寫公開日期

研究生
看過來

論文公開時間與簽名<溫馨地圖>

於完成檢核後立即對外公開 於完成檢核之六個月後對外公開

選擇延後公開的理由，
並上傳延後公開所需之佐證文件

選擇延後日期至何時公開

延後公開

研究生電子簽名

研究生
電子簽名

送請
指導教授審核

研究生
電子簽名

送請
指導教授審核 送請

指導教授審核16

將由教授端
選擇延後公開的理由，

並上傳延後公開所需之佐證文件
選擇延後日期至何時公開



選擇「研究生自行填寫」者
請見下一頁說明

A.由指導教授填寫公開日期，
並上傳延後公開所需之佐證文件

自行簽名

若有電子簽名檔
可點此處上傳
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B.研究生自行填寫(1/2)

選擇前兩個選項
可直接「上傳電子簽名檔」或「使用電子簽名」

自行簽名

若有電子簽名檔
可點此處上傳

簽名圖檔的大小(568*200)

18



C.研究生自行填寫(2/2)

延後公開
請選擇延後公開理由

請如實填寫並說明
相關項目及設定延
後公開日期

「上傳電子簽名檔」
或

「使用電子簽名」

19



送出
指導教授審核

請注意此步驟一旦點選「送出指導教授審核」將無法返回與修改

指導教授就會收到
待審核通知信
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步驟四：指導教授審核

等待
指導教授審核
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步驟四：指導教授審核

指導教授
已審核
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教授會審查哪些項目
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指導教授審核以下項目，審核結果將以電子郵件方式通知研究生。

✓ 論文全文是否依照「國立清華大學研究生畢業論文格式條例」
編排

✓ 本文內容是否符合口試委員要求
✓ 確認研究生填寫之公開日期及延後公開申請書，或代研究生填

寫與申請。

溫馨提醒：若同時有兩位指導教授，該請哪一位進行論文審核？
請學生自行與指導教授協調，系統上其中一位指導教授審核即可。

https://registra.site.nthu.edu.tw/p/404-1211-5155.php


1.論文格式是否合規
2.浮水印與保全設定是否完成
3.延後公開申請與佐證文件是
否完備

圖書館
重點
檢核項目

步驟五：圖書館檢核研究生建檔的資料

每次檢核約需 2 個工作天，結果以電子郵件通知。
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步驟五：圖書館檢核研究生建檔的資料
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等待
圖書館檢核



步驟五：圖書館檢核研究生建檔的資料
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圖書館
已檢核



圖書館依各申請件之
最新一次提交審核時間
依序檢核…

不接受急件處理，以免影響其他畢業生權利。

圖書館每次檢核約需2個工作天，檢核結果將以電子郵件通知。
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步驟六：研究生列印紙本繳交文件

依授權選擇的不同
會產生
不同項目
列印檔案

28



◼ 系統審核通過後，您將收到電子郵件通知，請下載審核完成的

✓ 論文全文

✓ 學位論文授權書(清大紙本授權書和清大電子檔授權書，

以及國家圖書館授權書已整合為同一份)

✓ 論文延後公開申請書(若無則免) 

✓ 延後公開申請之佐證文件(若無則免)

◼ 系統審核通過後，請依通知繳交2本印有浮水印的審核通過紙本論文。

進系統列印相關文件
（左方列表）

可透過紙本論文繳交前
自我檢查項目表
確認裝訂項目

「學位論文授權書」須裝訂
論文「書名頁」後方

「延後公開申請書」經
系所主管核章

複印「已核章申請書」與
「佐證文件」，將正本與副
本分別夾入紙本論文中

回到系統列印文件

繳交至總圖書館櫃臺

29



紙本繳交注意事項(1/2)

◼ 歡迎下載「紙本論文繳交前自我檢查項目表」逐項確認，並依論文格式條例裝訂。

◼ 「學位論文授權書」須裝訂論文全文中「書名頁」後方。

◼ 若有申請論文延後公開。

✓ 請從系統列印「已簽名申請表」與「佐證資料」， 「已簽名申請表」須經系

所主管簽名核准。

✓ 複印一份上述2份文件，將正本與副本分別「夾於」 (非裝訂)兩本論文中。

◼ 紙本論文圖書館收取時間

✓ 週一至週五8:00-12:00、13:00-17:00

✓ 自114年5月13日起，總圖書館收取紙本論文2本，需印製審核通過的已加浮水

印的PDF檔，分別由清大圖書館及國家圖書館典藏。

✓ 至總圖書館4號、5號櫃檯繳交 30

https://www.lib.nthu.edu.tw/ETD/downloads/%E7%B4%99%E6%9C%AC%E8%AB%96%E6%96%87%E7%B9%B3%E4%BA%A4%E5%89%8D%E8%87%AA%E6%88%91%E6%AA%A2%E6%9F%A5%E9%A0%85%E7%9B%AE%E8%A1%A8.pdf


◼ 論文須妥善裝訂（平裝） +上光(膠膜) ：碩士-米黃色；博士-淺藍色

◼ 論文電子檔經審核通過後，若需修改資料，填寫「論文異動申請書」

並攜帶檔案洽詢總圖書館4F採編組

紙本繳交注意事項(2/2)

 如有論文繳交相關問題，請聯繫總圖書館參考諮詢櫃台
 電話 03-5742995（分機42995）/電子郵件：ref@my.nthu.edu.tw。

31

mailto:ref@my.nthu.edu.tw
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自我檢查表

長這樣
 請至網頁最下方【紙本繳交注意

事項 >紙本論文繳交前自我檢查
項目表】下載

 https://www.lib.nthu.edu.tw/use/thesis
_submission.html

https://www.lib.nthu.edu.tw/use/thesis_submission.html
https://www.lib.nthu.edu.tw/use/thesis_submission.html
https://www.lib.nthu.edu.tw/use/thesis_submission.html


NTHU Dissertations & Theses Repository

國立清華大學
博碩士論文庫
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登入問題
請使用「忘記密碼」依照步驟取得新密碼後登入

帳號密碼同「圖書館」帳密
如有登入密碼相關問題
請洽圖書館借還書櫃台或聯絡分機：42996、42997。

01
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• 校本部請洽採編組業務承辦人
✓ 吳小姐，分機42235(jpwu@mx.nthu.edu.tw)；
✓ 趙小姐，分機42992(mcchao@lib.nthu.edu.tw)。

請填寫「國立清華大學學位論文異動申請書」
持「申請書」連同更新後之「電子檔案」
向圖書館採編組提出申請

請注意
若論文已核准後
欲再行修改…

02

35

mailto:jpwu@mx.nthu.edu.tw
mailto:mcchao@lib.nthu.edu.tw


✓ 請至校務資訊系統啟動畢業離校，並建議完成
各單位所需程序。

✓ 圖書館的離校程序共有2關：
1.論文繳交（總圖書館一樓4號櫃臺）
2.借還書確認（總圖書館一樓3號櫃臺）

繳交紙本論文前請先
開啟畢業生離校系統

03
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✓ 請至校務資訊系統啟動畢業離校，並建議完成
各單位所需程序。

✓ 圖書館的離校程序共有2關：
1.論文繳交（總圖書館一樓4號櫃臺）
2.借還書確認（總圖書館一樓3號櫃臺）

繳交紙本論文前請先
開啟「畢業生離校系統」

04
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教授請幫忙！

如何
審查學生論文…
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指導教授審核以下項目，審核結果將以電子郵件方式通知研究生。

✓ 論文全文是否依照「國立清華大學研究生畢業論文格式條例」編排？
✓ 本文內容是否符合口試委員要求？
✓ 確認研究生填寫之公開日期及延後公開申請書，或代研究生填寫與

申請。

教授看過來（溫馨提醒）

需要審查哪些項目

39



當教授收到論文審核通知信（示意）

40



指導教授審核

請於右上角登入
https://etd.lib.nthu.edu.tw/

41

https://etd.lib.nthu.edu.tw/


登入圖書館帳號密碼
✓讀者帳號：教職員請輸入員工編號。

✓讀者密碼：系統預設密碼如下

(1)本籍讀者：身分證字號，字母需大寫。

(2)外籍讀者：

居留證號碼(Alien Resident Certificate)或護照號碼(Passport 
no.)，字母需大寫。

「學號末六碼+生日」(例 : 學號為106998776，生日為7月31日，
密碼預設為9987760731)

✓您也可以用「忘記密碼」取得新密碼。

✓為了維護您個人資料安全，首次登入本系統，請務必立即更改
密碼，並請妥慎保管。

✓登入問題請洽總圖借還書櫃台，校內分機42997或電話
(03)574-2997。Email:cir@my.nthu.edu.tw

42

https://idm.nthu.ust.edu.tw/patron/886UST_NTHU/reset_pwd_form/
mailto:cir@my.nthu.edu.tw


管理學生待審論文
內可找到學生論文

登入後畫面

管理學生論文
可看見過往清單

43

學生完成論文上傳後，待
審核的論文會集中於此清
單中

可檢視目前系統上的所有審核通過的論文資料。



可選取所需欄位
進行檢索

指導教授審核
待審論文清單

點選欲審核
之學生論文

2

1

44



請確認是否符合要求。
按下確認鍵後，會出現「確認審核通過」，
須按下「確認審核通過」才算完成。

以下範例為：當研究生選擇「立即公開…」

「瀏覽檔案」
可下載學生上傳之

論文電子檔確認是否正確

1

請確認是否符合要求

2

3

45

待確認各項資料無誤後，若論文為立即公開，則點選「確認審核通過」
若有延後公開項目，則指導教授需進行電子簽名，簽名完成後點選「確認審核通過」送出審核，此論文
狀態會送至圖書館檢核。



46

須按下「確認審核通過」才算完成。

4



以下範例為：當研究生選擇「由指導教授填寫公開日期….」(1)

「瀏覽檔案」
可下載學生上傳之

論文電子檔

1

請確認是否符合要求

2

請指導教授勾選並
依系統指示上傳相關文件

3

請確認是否符合要求

4
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以下範例為：當研究生選擇「由指導教授填寫公開日期….」(2)

「暫存、儲存後」
才會出現「確認審核通過」按鍵

1

確認審核通過後將
進入下一關「圖書館檢核」

2

48



以下範例為：當研究生選擇「由指導教授填寫公開日期….」(3)

若選擇「延後公開」
則需依系統說明敘明原因

並上傳相關文件

「確認」授權後
線上簽名或

上傳電子簽名檔

2

1

簽名圖檔的大小(568*200)49

「須提供指導教授簽名，待論文審核通過後，系統將
生成延後公開申請書。
請點選線上簽名或上傳電子簽名圖檔進行簽名作業。」



指導教授審核
管理學生論文：可查詢學生論審查和狀況

50

如論文資料不符規定以致不通過時，審核者可點選「審核不通過」
勾選或填寫審核不通過原因，點擊「發送審核不通過訊息」，案件會退回給研究生進行調整。
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